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MINUTA DE APERTURA DE LA EVALUACION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS 03/2018

En la Ciudad de Ixmiquilpan Hgo., siendo la 11:00 hrs. del dia 09 de julio de 2018, se dieron
cita en la sala de reuniones del Programa Educativo de Administracién y Evaluacién de
Proyectos, edificio “g”, las personas responsables de los Servicios Complementarios que
participaran en la evaluacion de servicios 03/2018, a la que asistieron: Med. Martha Raquel
Sinco Quintero (Servicios Médicos); Ing. Alejandra Sanchez Salazar (Servicios Escolares); Ing.
Carolina Retana Castro (Coordinacién de Sistemas y Telecomunicaciones); L. C. Laura
Martinez Martin (Actividades Culturales y Deportivas); Lic. Martha Guadalupe Amador Labra
(Servicios Bibliotecarios); Lic. Yazmin Lissette Ortiz Gomez (Programa de Emprendedores);
Mtro. Oscar Flores Candenedo (Controlador de Documentos) y Mtra. Melissa Acevedo
Jaguey (Becas y Psicopedagogia y Responsable de la 3era. Evaluaciéon de Servicios
Complementarios) bajo el siguiente orden del dia:

1. Orden del dia y declaracion del Quérum Legal

2. Plan de Evaluacién de Servicios Complementarios de Mayo — Agosto 2018

Actividad Fecha
Planeacién y Difusién 09 al 13 de julio
Aplicacion 16 al 20 de julio
Andlisis y entrega de resultados 30 julio al 03 de agosto
Cierre de evaluacién 30 julio al 03 de agosto

3. Entrega de cartel para la difusién de la 3era evaluacién de servicios complementarios del
Ciclo Escolar 2017- 2018

4. Muestra de la evaluacién - grupos asignados para el proceso de evaluacion

N° Servicios Complementarios Programas Educativos Grupos Total de
estudiantes
1 Caja Mecanica 3°B 25
Metal Mecanica 9°A 13
2 Mantenimiento Administracion 3°D 23
/
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9°C 29

3 Servicios Médicos PROCALI 3°B 15

PROCEBIO 9°A 21

4 Servicios Bibliotecarios Turismo 3°A 26

5 | Programa de emprendedores TIC 3°C 22

6 Servicios Escolares Gastronomia 3°D 29

7 | Laboratorios de Informatica Mecatrénica 3°C 26

9°C 23

8 Actividades culturales y Energias Renovables 3°A 19

deportivas

9 | Servicios estudiantiles (becas) Energias Renovables 9° A 14
(psicopedagogia)

Total de alumnos 285

Solicitud de que a mds tardar el jueves 19 de julio se finalice la evaluacién llevando a Su grupo
y confirmando a través de un correo determinando el nimero de estudiantes que evaluaron

5. Meta general de los servicios Complementarios: 8.49

6. Reunion cierre de evaluacién de servicios complementarios: 02 de agosto de 2018 a las 11:00
hrs.

/7. Entrega de informe y respuesta a las observaciones de los estudiantes a mas tardar 02 de
agosto de 2018 a las 11:00 hrs.

8. Asuntos Generales

1. Orden del diay declaracién del Quérum Legal 4
Se convocd a la reunidn de apertura de la 3era Evaluacién de Servicios Complemaptarios

a través de memorandum, a la que asistieron ocho personas como se hace constar en el
registro de asistencia de dicha reunion.

Se dio a conocer el orden del dia y se pudo dar inicio a la reunién porque existié Quorum
Legal.
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2. Plan de Evaluacién de Servicios Complementarios de Mayo — Agosto 2018

%%/7// 5

Actividad Fecha
Planeacion y Difusion 09 al 13 de julio
Aplicacién 16 al 20 de julio
Anidlisis y entrega de resultados 30 julio al 03 de agosto
Cierre de evaluacién 30 julio al 03 de agosto

Se dio a conocer el plan de actividades tal y como se muestra en la tabla anterior. Ademds se comentd
que el cierre de la evaluacion se recorrié una semana por la semana de vacaciones y que se realizaria
una desviacién de proceso a cargo del Mtro. Oscar Flores.

3. Entrega de cartel para la difusién de la 3era evaluacién de servicios complementarios del

Ciclo Escolar 2017- 2018 7 =SS\
'IQQ

A cada uno de los asistentes se les hizo entrega del cartel para la difusion correspondiente y
también se les refirié que ya se encontraba publicado en la Intranet. C
. .lv//“\‘ /
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4. Muestra de la evaluacidn - grupos asignados para el proceso de evaluacidn

%7 DY

N° Servicios Complementarios Programas Educativos Grupos Total de
estudiantes
1 Caja Mecaénica 3°B 25
d

Metal Mecénica 9° A 13
2 Mantenimiento Administracién 3°D 23
9°C 29
3 Servicios Médicos PROCALI 3°B 15
PROCEBIO 9°A 21
4 Servicios Bibliotecarios Turismo 3°A 26
5 | Programa de emprendedores TIC 3°C //22
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6 Servicios Escolares Gastronomia 3°D 29
7 Laboratorios de Informatica Mecatronica 3°C 26 .
9°C 23

(psicopedagogia)

8 Actividades culturales y Energias Renovables 3°A 19
deportivas \
9 | Servicios estudiantiles (becas) Energias Renovables 9° A 14

Total de alumnos 285

Se leyo la programacién de la asignacion de grupos para llevar a evaluar y quien era responsable de
llevar a cada uno de los grupos, de igual manera se solicité de que a més tardar el jueves 19 de julio
se finalizara la evaluacion y que se confirmara mediante correo electrénico la conclusién de sus

grupos, también se solicitd que cada servicio complementario cumpliera el total de estudiantes

asignados y que como en otras ocasiones si algunos alumnos de su grupo no realizaron la evaluacién _
cubrieran el numero con otros estudiantes que no estaban considerados en la programacion.

También se comenté que de acuerdo a la formula se considera como muestra para esta evaluacién

que 285 estudiantes participen.

5. Meta general de los servicios complementarios: 8.49
Se comento que el promedio general de todos los servicios complementarios es de 8.49

6. Reunion cierre de evaluacion de servicios complementarios: 02 de agosto de 2018 a las 11:00
hrs.
Se solicitd que todos los responsables de servicio complementario acudieran a la reunién de cierre

para poder concluir en tiempo y forma con la planeacién de la evaluacién y se asigno el 02 de agosto
alas 11:00 hrs. en la sala de reuniones del PE de Administracién y Evaluacion de Proyectos para llevar O{

a cabo dicha reunion.

7. Entrega de informe y respuesta a las observaciones de los estudiantes a mas tardar 02 de
agosto de 2018 a las 11:00 hrs.

Se les solicito a los responsables atendieran en tiempo y forma con sus observaciones en el sistema

y que pudieran entregar su informe a mas tardar el 02 de agosto a las 11:00 hrs. en la reunién de

cierre, todos estuvieron de acuerdo.
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8. Asuntos Generales
No se abordd ningun asunto general, por lo que se concluyd la reunién.

A

Ing. AIejMIazar

Servicios Escolares

Coordinacion

A .
Lic. Martha Gliddalupe Amador Lafpra

Servicios Bibliotecarios

Gt

Mtro. Oscar Flores Candenedo Psic. Melissa Actvedo Jaguey

Controlador de Documentos Servicios Estudiantiles
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Universidad Tecnoldgica del Valle del Mezquital
Evaluacion de Servicios Complementarios
Reunién de apertura
Lista de asistencia

N° Nombre Servicio Complementario o Area Firma
1 | Ing. Alejandra Sanchez Salazar Departamento de Servicios Escolares

2 | Med. Martha Raquel Sinco Quintero Departamento de Servicios Médicos

3 | Ing. Gregorio Hernandez Herndndez Departamento de Mantenimiento e =

Instalaciones

4 | L.C. Nereyda C. Espinoza Gonzalez Departamento de Contabilidad
5 | Ing. Carolina Retana Castro Coordinacién de Sistemas y
Telecomunicaciones
6 | Ing. Abel Yeso Almaraz Responsable del Sistema de Evaluacién
de los Servicios Complementarios m
7 | L.C. Laura Martinez Martin Departamento de Actividades Culturales | ( :
y Deportivas
8 | Lic. Martha Guadalupe Amador Labra Departamento de Servicios

Bibliotecarios

9 | Lic. Yazmin Lissette Ortiz Gdmez Programa de Emprendedores
Universitarios

10 | Mtro. Oscar Flores Candanedo Controlador de Documentos

11 | Mtra. Melissa Acevedo Jaguey Servicios Estudiantiles




